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	АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПРИОБЬЕ

Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	«
	
	»
	
	20
	17   
	  г.
	
	№
	

	п.г.т. Приобье


О внесении изменений в постановление администрации 

городского поселения Приобье от 11.10.2016г. №588 

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача 
разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства, а также на ввод в эксплуатацию»
В соответствии с Федеральным законом от 19.12.2016г. №445-ФЗ «О внесении изменений в статью 51 и 55 Градостроительного кодекса российской Федерации», Уставом муниципального образования городское поселение Приобье:

            1. В постановление администрации городского поселения Приобье от 11.10.2016г. №588 внести следующие изменения:
             Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод в эксплуатацию», утвержденного постановлением администрации городского поселения Приобье от 11.10.2016г.  №588 изложить в новой редакции, согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационном стенде в здании Администрации городского поселения Приобье и в помещении МКУ «Приобская библиотека семейного чтения» муниципального образования городское поселение Приобье, а также разместить на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

            3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по строительству, ЖКХ и обеспечению безопасности.

Глава городского поселения  Приобье                                                                   Е.Ю. Ермаков
Исполнитель



                                                                        О.В.Патрина
СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы администрации по вопросам

строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности                                              С.Б.Смирнов                                                               

Начальник отдела правового обеспечения



             О.А.Иванова
Приложение 

к постановлению администрации 

городского поселения Приобье

от «__» __________ 2017 г. № ___
Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Общие положения

 

1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент (далее Регламент) разработан в целях определения последовательности и сроков выполнения административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга). 

Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) специалистом отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги.

2. Сведения о заявителях.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, имеющие на каком-либо законном праве земельный участок и обратившиеся в администрацию городского поселения Приобье за предоставлением муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией городского поселения Приобье вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании договора, доверенности.

3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке реализации настоящего Регламента можно получить:

- непосредственно в помещениях администрации городского поселения Приобье, расположенной по адресу ул. Югорская, дом 5/1, п.г.т. Приобье, Октябрьский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, Россия, 628126 или по почте;

- по электронной почте admpriobie@mail.ru;

- по телефону 8 (34678) 3-24-58;

- на официальном сайте www.priobie.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru  (далее -   Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

-с понедельника по среду с 09:00 до 18:00

-обеденный перерыв с 13:00 до 14:00

-выходные дни - суббота, воскресенье 
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в сети Интернет посредством официального сайта, Единого и регионального порталов.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе её оказания, в письменной форме заявителям необходимо обратиться в уполномоченный орган или структурное подразделение уполномоченного органа, предоставляющее муниципальную услугу.

При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе).

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой отделом земельно-имущественных отношений и градостроительства в адрес заявителя, передается непосредственно заявителю или направляется по электронной почте в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством  Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в пункте 7 настоящего Административного регламента.  
Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

Администрация городского поселения Приобье.

Муниципальная услуга осуществляется отделом земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье.
 В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации городского поселения Приобье  от 02.06.2011 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского поселения Приобье».

6. Результат предоставления муниципальной услуги:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства;
- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги:

В течение семи дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкции, объектов капитального строительства, или на ввод объектов в эксплуатацию специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, и выдать заявителю разрешение или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

8. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее Градостроительный кодекс РФ)
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
9. Перечень документов, необходимый для оформления разрешения на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства:

1) Заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства (приложение 1 к Регламенту);

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
4) Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по охране окружающей среды;

и) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

к) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

5) Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5.1.) Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации;

6) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

7) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

8) К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

9) Доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем).

9.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3 и 6 пункта 9, запрашиваются администрацией городского поселения Приобье, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам администрации городского поселения Приобье, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 3 и 6 пункта 9, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

9.2. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 9 настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

10. Перечень документов, необходимый для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1)   Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3) Разрешение на строительство;
4) Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 2 к Регламенту);

5) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение 3 к Регламенту);

7) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (приложение 4 к Регламенту);

8) Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;

11)  Технический план;

12)  Доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем).

10.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 10 пункта 10, запрашиваются администрацией городского поселения Приобье, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
10.2. Документы, указанные в пунктах 1, 5, 6, 7, 8, 9, 11, и 13 части 3 настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией городского поселения Приобье, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам администрации городского поселения Приобье, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 10, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

 11. В приеме документов для предоставления муниципальной услуги должно быть отказано в случаях:

1) не предоставления полного пакета документов, предусмотренных пунктами 9, 10 настоящего Регламента;

2) если заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

3) заявление написано неразборчиво, не содержит фамилию, место жительство, личную подпись заявителя, дату написания заявления, исполнено карандашом или имеет серьезные повреждения, наличие которые не позволяет однозначно истолковать его содержание;

4) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которые не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

5) обращение гражданина содержит выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц.

12. Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства:

1) Отсутствие документов, прилагаемых заявителем:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае отсутствия их в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

б) материалы, содержащиеся в проектной документации на строительство:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

-проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

 -перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса;".

в) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

г) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем).

2) несоответствие представленных застройщиком или представителем застройщика документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

13. Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

1) Отсутствие документов, прилагаемых заявителем:

а) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

б) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

в) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

г) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

д) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

е) технический план;

ж) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем).

2) Несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

3) Невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителей при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата – не более 15 минут.

16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, ответственным за регистрацию таких заявлений, в день поступления заявления.

17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Требования к залу ожидания:

- зал ожидания оборудован стульями, столами для возможности оформления документов. В зале ожидания расположены стенды с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Требования к местам для заполнения документов:

- места для заполнения документов оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

- прием, регистрация заявления с приложением документов для предоставления муниципальной услуги и консультирование заявителей осуществляется в кабинете отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье;

- кабинеты оборудованы информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования кабинета (с указанием ФИО сотрудников отдела).
17.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов с целью обеспечения доступности инвалидов к получению муниципальной услуги.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов; соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания; контрастной маркировкой ступеней по пути движения; информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля. Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются: тактильными полосами; контрастной маркировкой крайних ступеней; поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа; тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информированного о порядке, стандарте, сроках представления муниципальной услуги;

- доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

- качественное консультирование заявителя по всем вопросам предоставления муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

19. Заявление с документами принимаются отделом земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации поселения непосредственно в отделе, по почте, либо через многофункциональный центр. 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги настоящим Регламентом не предусмотрены
Административные процедуры

20. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,  объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию;

2) регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию и документов, прилагаемых к заявлению;

3) выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения.

21. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию:

21.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию городского поселения Приобье заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление) с приложением к нему документов указанных в пункте 9 (перечень документов, необходимый для оформления разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства), пункте 10 (перечень документов, необходимый для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) (далее – документы, прилагаемые к заявлению).

21.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, регистрируется в день поступления заявления в журнале регистрации путем внесения в неё записи, которая содержит: входящий номер; дату приема заявления; наименование заявителя.

21.3. Результатом административной процедуры является предоставление заявления и документов, прилагаемых к заявлению Главе городского поселения Приобье.

22. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию и документов, прилагаемых к заявлению:

22.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению с резолюцией Главы городского поселения Приобье специалисту отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

22.2. Специалист отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;

2) при рассмотрении заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства: 

- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);

3) при рассмотрении заявления на ввод объекта в эксплуатацию и документов, прилагаемых к заявлению: 
- проводит осмотр объекта капитального строительства, в случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществлялся.

4) по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,  объекта капитального строительства и документов, прилагаемых к нему: 

а) в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и соответствия проектной документации, заполняет форму разрешения на строительство в двух экземплярах; 

б) в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 12 настоящего Регламента – готовит письмо (уведомление) об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства с указанием причин отказа;

5) по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов, прилагаемых к заявлению: 

а) в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и установления соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, соответствия параметров построенного, реконструированного капитального строительства проектной документации - заполняет форму разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в двух экземплярах; 

б) в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 13 настоящего Регламента - готовит письмо (уведомление) об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать семи дней.

22.4. Результатом административной процедуры является принятие специалистом отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, ответственным за предоставления муниципальной услуги, одного из следующих решений:

1) о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства;

2) отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства;

3) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
23. Выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения.
23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление на регистрацию подписанного разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию.

23.2. Разрешение на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства или на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации.

23.3. Специалист отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1-го дня информирует заявителя о необходимости явится для получения разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения.
Разрешение на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается заявителю лично под роспись или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением.

23.4. Результатом административной процедуры является:

1) выдача разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию;

2) выдача письменного уведомления об отказе в выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

24. Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услугой включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий предоставления муниципальной услуги и принятием решений, определенных административными процедурами, осуществляется заместителем Главы городского поселения Приобье по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечению безопасности.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой городского поселения Приобье.

26. Ответственность специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, определяется в его должностной инструкции.

27. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, глава поселения принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.

28. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, указанные в настоящем разделе, применяются ко всем административным процедурам.

29. При проведении плановых и внеплановых проверок рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье.

Проверка проводится на основании распоряжения главы поселения.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия (бездействия) 
специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, а также принимаемых им решений 
при предоставлении им муниципальной услуги

30. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением  или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье непосредственно к Главе поселения.

31. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.  

32. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

33. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы поселения (или его заместителя).

34. Письменная жалоба может быть подана:

- в ходе личного приема;

- через многофункциональный центр;

- через информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (86.gosuslugi.ru);

- через государственную информационную систему, обеспечивающую предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (www.gosuslugi.ru);
 - направлена по почте;

- направлена с использованием факсимильной связи;

- представлена лично.

35. К жалобе прилагается письменный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, или на ввод объекта в эксплуатацию, а так же все документы, возврат которых был осуществлен.

36. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее со всеми документами на имя Главы поселения.

37. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципального услугу, специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

38. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

39. Глава поселения отказывает в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

- отсутствуют реквизиты заявителя; 

- отсутствует указание на предмет обжалования;

- заявитель жалобы обжалует судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

В этом случае Глава поселения принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

40. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

41. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы и непредставление (неполное предоставление) документов указанных в пункте 35 настоящего Регламента.

42. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой поселения.

43. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) и решения специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.

44. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом.
44.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) отдела, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включённых в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утверждённые Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.».
45. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

46. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей, Глава поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности. 

47. Заинтересованные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании решений и действий (бездействий) специалиста отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье незаконными. 

48. Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства,

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

	
	Главе городского поселения Приобье

                             ________________________________
от ________________________________

________________________________

зарегистрированного по адресу:

________________________________

________________________________

тел:_______________________________   


Заявление

В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса РФ прошу Вас выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

                           (ненужное зачеркнуть)
________________________________________________________________________________________



                          (наименование объекта согласно проекту)

на земельном участке находящимся в                                                            __________________________

                                                                                                               (указать право владения земельным участком)

расположенном по адресу:_________________________________________________________________
Число                                                                                                                                              Подпись

Приложение 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства,

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Главе городского поселения Приобье









_________________________________








_________________________________








(наименование организации, юридический адрес,

_________________________________









контактные телефоны) 

_________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(населенный пункт, улица, стр. и т.д.)

Правоустанавливающие документы на земельный участок  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Стоимость строительства объекта составила:             

- всего

- в том числе строительно-монтажные работы

К заявлению прилагаются:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	

	8.
	

	9.
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 3

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства,

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ДОКУМЕНТ

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства  

требованиям технических регламентов
Построенный, реконструированный объект капитального строительства:

(не нужное зачеркнуть)

(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенный по адресу:

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

административного района и т.д. или строительный адрес)

соответствует требованиям технических регламентов.

Лицо, осуществляющее строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства:

_________________________________         ______________          _________________                       

          ( наименование юридического лица)                                                   (подпись)                           (расшифровка подписи)            

______________________________

(дата)

М.П.


Приложение 4

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений

на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

объектов капитального строительства,

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ДОКУМЕНТ

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
Параметры построенного, реконструированный объект капитального строительства:

(не нужное зачеркнуть)

(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенного по адресу:

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

административного района и т.д. или строительный адрес)

соответствуют проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

Лицо, осуществляющее строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства:

_________________________________         ______________          _________________                       

          ( наименование юридического лица)                                 (подпись)                           (расшифровка подписи)            

______________________________

(дата)

М.П.

Застройщик или заказчик (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора):

_________________________________         ______________          _________________                       

          ( наименование застройщика (заказчика)                                                 (подпись)                           (расшифровка подписи)               

______________________________

(дата)

М.П.
